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INSTRUCAO NORMATIVA DE EXTENSAO
Aprovado pelo Colegiado do Departamento de Arguitetura e Urbanismo, em reunido
realizada no dia 04/11/2019.

A presente Instrugdo Normativa de Extensio, em conformidade com a RESOLUCAO
NORMATIVA N° 88/CUn DE 25 DE OUTUBRO DE 2016 e com a RESOLUCAO CNE/CES
N°7 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2018, regulamenta as Ac¢bes de Extenséo e Atividades
Docentes realizadas por servidores do Departamento de Arquitetura e Urbanismo.

CAPITULO 1
DIRETRIZES DE EXTENSAO

Art 1°. Esta Instrucdo Normativa tem por objetivo estabelecer normas especificas para a
realizacdo de acOes de extensdo e atividades docentes no ambito do Departamento de
Arquitetura e Urbanismo, bem como incentivar e consolidar a atividade de extensdo como
pratica académica dentro do Departamento, sob o0 principio constitucional da
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo, através de acdes de carater continuo,
integradas ao curso, de acordo com o previsto na Resolu¢gdo Normativa n°88/2016/CUn e na
Resolugdo CNE/CES 7/2018.

CAPITULO 2
DA COORDENACAO E DA CAMARA DE EXTENSAO

Art 2°. Fica instituida a Camara de Extensdo do Departamento, constituida por no minimo
trés membros, sendo o Coordenador de Extenséo do Departamento o presidente.

Art. 3°. O Coordenador de Extensdo sera indicado pelo Chefe do Departamento, sendo
proposta a direcdo do centro a alocagéo de até 8 (oito) horas semanais para o docente realizar
esta atividade.

Art. 4°. Os demais membros da Camara de Extensdo do Departamento serédo eleitos pelo
Colegiado, sendo proposta a dire¢cdo do centro a alocacdo de 1 (uma) hora semanal para
esta atividade.



Art 5°. Compete a Camara de Extensdo do Departamento auxiliar na analise das acbes de
Extensdo registradas no SIGPEX, junto do Coordenador de Extensdo, bem como auxiliar na
atualizacao da Instrucdo Normativa de Extensao deste Departamento quando necessario.

Art 6° Compete ao Coordenador(a) de Extensdo cumprir ao disposto no Art.20 da
Res.88/2016/CUn e ao disposto nesta Instrucdo Normativa de Extenséo.

Art. 7°. A vigéncia da Camara de Extenséo sera de 2 (dois) anos, e no final do periodo seré
realizada eleicdo em reunido do Colegiado do Departamento.

CAPITULO 3
REGISTRO E APROVACAO DAS ACOES DE EXTENSAO E DAS ATIVIDADES
DOCENTES

Art. 8°. As acOes de extenséo e as atividades docentes deverao ser registradas no SIGPEX
e enviadas para aprovacgao até o dia 25 do més vigente para que sejam aprovadas na reunido
seguinte do Departamento.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, em caso de urgéncia, como em projetos vinculados a
Editais e/ou financiamentos, as a¢cfes de extenséo poderdo ser aprovadas ad referendum até
realizacdo da reunido.

Art. 9°. O Departamento devera enviar por e-mail a planilha com a lista das a¢des de extenséo
e das atividades docentes junto com a convocatoéria da reunido de Departamento.

Paragrafo Unico. A aprovacdo das acdes de extensdo e das atividades docentes devera
constar em pauta.

Art. 10°. Na reunido, o Chefe de Departamento colocara o item de pauta em discusséo. Caso
ndo haja o que discutir, as a¢gbes de extensdo que ndo envolvem horas no PAAD e/ou
financiamento, bem como as atividades docentes, serdo aprovadas em bloco pelo Colegiado
do Departamento.

Art. 11° Acgbes de extensdo envolvendo horas no PAAD e/ou financiamento serdo
previamente analisadas pela Camara de Extensdo, que apresentara um parecer para
apreciacado dos membros do Colegiado.

Paragrafo Unico. Para a¢fes de extensdo envolvendo horas no PAAD, deve-se consultar o
Quadro 1.



Quadro 1 - Critérios para alocacao de carga horaria regular no PAAD dos docentes

CRITERIOS REGULAMENTADOS

HORAS NO PAAD

1-2|3-4|5-8|9-12 | 13-20 Legislacéo
1 | Exequibilidade: disponibilidade de recursos humanos e/ou Res.Norm.
financeiros, espaco fisico e/ou materiais para execugdo do n°88/2012/CU21 Art.9,
projeto 22,27
2 | Impacto social: Interacdo dialégica da comunidade Res.Norm. n°88/ 2016/
académica com a sociedade externa & UFSC: instituigées, CUn, Art.1°, 2°,5°,9°
setores publicos e outros, que constroem conjuntamente as Res.CNE/ CES 7/2018
acoes - Art.3°, 5°, 6°,.7°
3 | Participacdo de alunos: as acdes de extensdo devem Res.Norm.
contribuir com a formacao cidada dos estudantes, marcada 2088/5"3‘1E%CEUST"7/A2%12§
e constituida pela vivéncia dos seus conhecimentos. es.
p Art.4°, 50, 6°,.7°,
Decreto n°7423 /2010,
Art.6°,87°

4 | Interdisciplinaridade interna: processo que envolve Res.Norm.
participantes de outros departamentos da UFSC ou de ® | ®|® n°88/2016/CUn, Art.1°
outras IES Res.CNE/CES 7/2018,

Art.3°
5 | Interdisciplinaridade / interagdo externa: intervengfes Res.Norm.
que envolvam diretamente as comunidades, grupos efou ® ® 2088/5"3‘1E%CEUST"7/A2%11§
laboradores externos as IE es.
colaboradores externos as IES AIL3°. ArL50. ArL6°,
Art.7°
6 | Indissociabilidade: Articulagdo da extensdo com o ensino Res.Norm.
e a pesquisa ® n°88/2016/CUn,Art.1°,
(Previséo de trabalhos em disciplinas da graduacdo e/ou R CNé/réoné 212018
pos-graduacéo, realizagdo de eventos/cursos para a -isr;( 30 AI.5° Art 60
comunidade, participagdo em evento de extensao, etc..) A'rt.’7°, An_’lzo" '

7 | Indissociabilidade / producéo: previsdo de geracdo de Res.Norm.
produtos como artigos e afins, monografias, dissertacées, ® ”°88/2015/CL3”1A“-1°7
teses, etc. (submisséo e/ou publicacdes) Art.2

8 | Atendimento de populagfes vulneraveis: incentivo a Res.CNE/CES 7/2018,
atuacdo da comunidade académica e técnica na ® ® ® Art.3°, A”-5‘2 Art.6°,
contribuicdo ao enfrentamento das questdes da sociedade Art.7
brasileira, com principios que expressam 0 COmMpPromisso
social de cada IES. Participagdo e contato com as questdes
complexas contemporéneas presentes no contexto social.

9 | Potencial de Internacionalizagéo: estabelecimento de Res.CNE/CES 7/2018,

dialogo construtivo e transformador com os demais setores | ® | ® | & ATt.3% Art.6°, Art.7°
da sociedade brasileira e internacional, respeitando e
promovendo a interculturalidade.
(tens a serem considerados: participagdo em eventos
internacionais de extensdo; publicagdo de artigos em eventos ou
revistas internacionais; existéncia de material de divulgacdo do
projeto em lingua estrangeira; participacdo de membros de
instituicdes estrangeiras, etc...)

10 | Financiamento vinculado ao Departamento de Res.Norm.
Arquitetura e Urbanismo: a adequacéo de financiamentos ® ® ® ® n°88/2016éCUn,Ar5.22°
vinculados ao Departamento sera analisada pela Camara de ' A”'ZA‘:t ’2%[}25 '
Extensao nos critérios de alocagdo de horas e no parecer a :
ser relatado ao Colegiado.

Legenda:

| ® Optativos, desejaveis.
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CAPITULO 4
DURACAO E ACOMPANHAMENTO DAS ACOES DE EXTENSAO

Art. 12°. As acoes de extensdo que envolvam horas no PAAD e/ou alocacdo de recursos
serdo reavaliadas anualmente pela Camara de Extenséo e pelo Colegiado do Departamento
em relacdo a sua continuidade e a alocacéo de carga horaria no PAAD e recursos.
Paragrafo Unico. Esta avaliac@o sera realizada com base em relatorio parcial registrado no
SIGPEX que devera ser submetido ao final de cada ano da atividade.

Art 13°. Para a renovacao de acbes de extensdo que envolvam horas no PAAD, o relatorio
parcial deve ser registrado do SIGPEX, apreciado pela Camara de Extensao e submetido ao
Colegiado do Departamento.

81° A renovacao serd feita utilizando-se os mesmos critérios estabelecidos para as novas
solicitagdes.

Art 14°, Serdo consideradas horas de extensdo no PAAD quando a acao for desenvolvida
por, pelo menos, um semestre letivo. Caso as agfes sejam menores que um semestre, a
carga horéria total da acdo de extensdo deve ser calculada de forma proporcional ao
semestre (dividir a carga total da agéo por 18 semanas).

81° Projetos que envolvam horas no PAAD, devem preferencialmente ser cadastrados no
inicio de cada semestre letivo, para fins de progressao/promocao e contabilizagdo das horas
durante todas as semanas do semestre.

CAPITULO 5
ALOCACAO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS

Art. 15°. Para as acdes de extensdo, nas quais o Departamento de Arquitetura e Urbanismo
for a origem:

81° Quando envolverem financiamento devem fazer o ressarcimento institucional conforme
0 8§ 1° do Art. 26 da Res.88/2016/CUn. O Departamento de Arquitetura adotara os
percentuais estabelecidos nos incisos | e 1l do referido artigo, a saber:

“Como ressarcimento institucional especificado no caput, seréo recolhidos
0s seguintes valores:

| — 1% (um por cento) destinado a unidade universitaria de origem do
processo;

Il — 2% (dois por cento) destinados ao departamento de ensino ou a setores
equivalentes (6rgaos administrativos ou 6rgdos suplementares) de origem
do projeto.”

§2° Quando a acdo de extensdo utilizar salas e/ou equipamentos do departamento de
Arquitetura e Urbanismo, o ressarcimento institucional ao departamento sera de 4% (quatro
por cento).

§3° Quando envolverem outro(s) Departamento(s), o percentual de recolhimento sera dividido
de forma proporcional as horas alocadas de cada participante para o0 respectivo
Departamento, ou conforme deliberacdo do Colegiado.



Art. 16°. Para as ac¢fes de extensdo nas quais o Departamento de Arquitetura e Urbanismo
nao for a origem: quando envolverem recursos humanos e/ou materiais (alunos, professores,
TAE’s, laboratérios, auditério e outros), ou ainda o nome do Departamento de Arquitetura e
Urbanismo, mesmo que ndo envolvam horas no PAAD do professor do Departamento, ha
necessidade de ressarcimento institucional para o Departamento de Arquitetura e Urbanismo,
em comum acordo com a Chefia do Departamento de origem do Projeto.

Art. 17°. Devido ao seu impacto, os eventos de grande porte (com mais de 100 participantes)
devem ser previamente discutidos com a Chefia do Departamento e a Camara de Extensao
antes de serem registrados.

CAPITULO 6
DOS RELATORIOS FINAIS E PARCIAIS DAS ACOES DE EXTENSAO

Art. 18°. O coordenador da acdo de extensao tera prazo de até 30 (trinta) dias apds o término,
interrupcao ou cancelamento da acéo de extenséo para preencher o relatorio final no sistema
de registro de ag6es de extensdo e o 6rgdo responsavel tera prazo de 45 (quarenta e cinco)
dias para aprova-lo ou reprova-lo.

81° Acdes de extensdo que tenham gerado relatorios finais aprovados por agéncias de
fomento serdo relatados para o Colegiado.

§2° Para tal, deve(m) ser anexado(s) ao Formulario de Extensdo da UFSC: o relatério, o(s)
documento(s) comprobatdério(s) de aprovacéo e a produgéo gerada em seu ambito.

83° Relatorios Finais que ndo se enquadram no paragrafo 1° deste artigo deverdo ser

submetidos para analise a Camara de Extensdo do Departamento, que emitira parecer

recomendando sua aprovagdo ou hdo ao Colegiado do Departamento.

84° Os Relatorios Parciais serdo relatados ao Colegiado do Departamento para deliberacao.
CAPITULO 7

DOS REGISTROS DE ATIVIDADES DOCENTES

Art. 19°. O documento comprobatério do Registro das Atividades Docentes deve
obrigatoriamente conter o nome do professor.

Art. 20°. A editoracdo de peridédicos ou atividades afins deverdo ser registradas como
atividades docentes, e ndo como projeto de extensao.

Art. 21°. Os registros de participacdo em bancas devem ser realizados somente para bancas
externas a UFSC.



Art. 22°. O prazo para registro das Atividades Docentes € de 30 dias apds a realizagdo, exceto
no caso das publicagbes, que podem ser registradas dentro do semestre em que
acontecerem.
CAPITULO 8
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23°. Os casos omissos serdo apreciados pela Camara de Extensédo do Departamento e
pelo Colegiado do Departamento, ouvida a Pro-Reitoria de Extensdo da UFSC quando
necessario.

Art. 24°. Qualquer alteracdo nesta Instrugdo Normativa de Extensdo devera ser aprovada em
reunido do Colegiado do Departamento.

Art. 25° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data da aprovacao pelo
Colegiado.



